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OpenOffice.Org  
– lynkursus fOr superbrugere 
Kurset giver deltageren en gennemgang af Open-
Office.org’s fire grund-applikationer, Writer (tekst), 
Calc (regneark), Impress (præsentation) og Draw (teg-
ning), dokumentformater (ODF), indstillinger samt 
udvidelsesmuligheder. Endvidere vil licensforhold 
blive gennemgået.
 
Kurset henvender sig  til deltager der jævnligt bruger 
Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) i sit ar-
bejde, og som også er den, der kan vejledede kolleger 
i brugen af nye programmer. 
Vejledningen kan ske uformelt (hjælp mellem kolle-
ger) eller ske som decideret support-funktion.

OpenOffice.org erstatter typisk Microsoft Office og i 
perioden kan der være to Office-pakker i deltagerens 
organisation. Det betyder at det er nødvendigt for 
deltageren at tilegne sig viden om hvordan OpenOf-
fice.org og Microsoft Office kan arbejde sammen så 
gnidningsløst som muligt.

Det er en fordel hvis deltageren medbringer doku-
menter (tekster, regneark eller præsentationer) fra 
Microsoft Office-programmerne på en USB-nøgle. 
 Dokumenter vil bruges som udgangspunkt til prakti-
ske øvelser.

Debat
Der er også afsat tid til den diskussion som 
omhandler den følelsesmæssige barriere, der kan 
være i en organisation, som overvejer eller har taget 
beslutning om at skifte  Microsoft Office pakken ud 
med Open Office, både hos brugerne og omverden. 
Der er afsat 1/2 – 1 times tid til dialog omkring dette.

Dato for kurserne
25–26 Januar (Man-Tirs) – København 
tilmeldingsfrist d.11 Januar

1–2 Februar (Man-Tirs) – Kolding 
tilmeldingsfrist d. 18 Januar

8–9 Februar (Man-Tirs) – Ålborg 
tilmeldingsfrist d. 25 Januar

Hvis datoerne ikke passer ind i jeres planlæning eller 
I ønsker kurset afholdt som et internt kursus, så tøv 
ikke med at kontakt os.

pris pr. deltager: 2950 kr. /u moms. 

Dag 1 

Hvad er OpenOffice.org?
 Historie og udviklere
 Brug på flere platforme: Windows, Mac, Linux
 Licensforhold og open source software

generelt om OpenOffice.org
  Andre dokumentformater
  Generelle indstillinger: dit navn, sprog, etc.
  Udrulning

installation
konvertering fra Microsoft Office

  Udvidelser
     Hvad bruges de til?
     Hvor finder jeg dem?
     Hvordan installeres de?

præsentationer med impres
  Brug gamle PowerPoint-filer
  Gem som PDF, PowerPoint, Flash og XHTML
  Byg en skabelon
  Forskelle mellem PowerPoint og Impress

Tegninger med Draw
  Diagrammer
  Brug i Writer og Impress
  Gem som PDF, PNG og Flash

Dag 2 

Tekster med Writer
  Brug gamle Word-filer
  Forskelle mellem Word og Writer
  Gem som PDF, Word og XHTML
  Stavekontrol, orddeling og grammatik

     Dansk og andre sprog
  Litteratur lister
  Flettebrev
  Clip art
  Skabeloner

regneark med calc
  Brug gamle Excel-filer
  Gem som PDF og Excel
  Grafer og diagrammer
  Statistik og regression
  Forskelle mellem Excel og Calc
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